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강의계획서
(KOCW강의 공개용)

과목명 비즈니스세미나

담당교수
김미영, 송현정

(팀티칭)
이수구분 전공

학점/
시수

1

유형

교과

유형

이론     이론과 실습 실습, 실기

◌

수업

유형

캡스톤디자인
교양-전공상호인

정수업 
 융복합 수업

외국어

전용
기타

◌

강좌의 

개요

Ÿ 현대 조직에서 성공적인 직무수행을 위한 다양한 실무사례 분석으로 전문비서

로서의 역량과 문제해결능력을 함양한다. 

Ÿ 이와 더불어 졸업예정자들인 수강생들의 진로개발을 위한 강의를 함께 운영한

다.

강좌의 

목표

Ÿ 사례분석을 통한 문제해결능력 향상

Ÿ 사례연구를 위해 구성된 팀원 (또은 현직 비서인 멘토)와의 협력을 통한 실무능

력 함양

Ÿ 커리어포트폴리오 개발을 통한 진로준비 강화

강좌 

운영방법

Ÿ 비서/신입사원 관련 동영상 시청, 수업자료 및 강의자료를 통한 강의

Ÿ 과제로 부여된 사례에 대한 학생들의 의견 및 해결방안 토론

Ÿ 중간고사 과제로 대체 진행

Ÿ 기말고사는 커리어 포트폴리오 제출로 진행

Ÿ 개인과제는 희망진로 준비 브이로그 작성

학습 

준비사항

Ÿ 변화하는 현대사회의 흐름을 파악하고 이해하도록 시사용어 학습 기회 확대

Ÿ 실용문서문서작성 또는 문서기획 및 작성 수업에서 구성한 포트폴리오를 참고

하여 자신의 취업포트폴리오 체계를 설계


