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강의계획서 
  

 

현재 정보사회에서의 컴퓨터 활용은 작업의 일부라 할 수 있으며, 그 중 가장 많이 활용되는 상용 SW 는 MS Office 의 파워포인트와 엑셀이 대표적이다. 따라서 본 강
좌는 가장 최신 버전인 MS Power Point 2012 과 Excel 2010 의 기본과 응용 기술을 익히는데 초점을 맞추고 있다. 최초로 사용하는 학습자 뿐만 아니라 기존 사용자에
게서도 필수적으로 요구되는 기본적인 상황과 효율적인 사용방법을 익히게 하여 보다 세련되고 능숙한 SW 사용자로 발전할 수 있도록 진행한다. 특히 컴퓨터를 활용
한 가상실습을 통해 학습자 개인의 실제적인 능력향상에 초점을 두어 업무에 많은 도움을 줄 수 있도록 실무형 교육을 진행한다. 

 

Ⅰ.강좌 및 담당교수 

 

Ⅱ.강의내용(목적) 

 

과목명 컴퓨터활용실무 학수번호  수강반  

외국어강의구분  강의시간  강의실  

이수구분 일반선택(e-러닝) 강좌구분  인증구분  

주수강자  학점구성  

수강대상  

담당

교수 

소속  연구실  

성명  E-mail  

전화번호    

 

구분 저자 도서명 출판사 비고 

조회된 자료가 없습니다. 

 

Ⅲ.교재 및 참고서적 

 

과제 과제명 참고사항 

조회된 자료가 없습니다. 

 

Ⅳ.과제 

 

평가방법 출석 중간고사 기말고사 과제물 수시고사 기타 계 

배점비율 20 30 30 20 0 0 100 

 

Ⅴ.평가방법 

 

기타 : 수업기여도, 예습상태, 수업태도, 발표능력 

 

 

 

Ⅵ.장애학생을 위한 지원사항 

 

주차 강의내용 강의방법 활용기자재 비고 

1 주 파워포인터 2010 기본 이러닝(gelc.or.kr)   

2 주 그림 및 워드아트 이러닝(gelc.or.kr)   

3 주 도형 및 디자인 서식 이러닝(gelc.or.kr)   

4 주 표와 멀티미디어 이러닝(gelc.or.kr)   

5 주 애니메이션 효과 이러닝(gelc.or.kr)   

6 주 스마트 아트 이러닝(gelc.or.kr)   

7 주 실습하기 이러닝(gelc.or.kr)   

8 주 엑셀기초 이러닝(gelc.or.kr)   

9 주 엑셀 주요기능 이러닝(gelc.or.kr)   

10 주 함수의 기초 1 이러닝(gelc.or.kr)   

11 주 함수의 기초 2 이러닝(gelc.or.kr)   

12 주 함수의 기초 3 이러닝(gelc.or.kr)   

13 주 실습하기 1 이러닝(gelc.or.kr)   

14 주 실습하기 2 이러닝(gelc.or.kr)   

15 주 기말고사 이러닝(gelc.or.kr)   

 

Ⅶ.주별 강의계획 

 


