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   1) 메타데이터 작성 양식 다운로드 

       - KOCW 서비스 접속 : http://www.kocw.net 

1 대학/기관 강의 자료등록 선택 

- 강의기부 >> 대학/기관 강의 자료등록 

2 ‘메타데이터 양식 다운로드’ 아이콘 선택 

1. 메타데이터 작성 가이드 

1 1 

2 

http://www.kocw.net/home/userKem/wcuRegGuide.do


1. 메타데이터 작성 가이드(계속) 
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    2) 메타데이터 안내 확인 

       <안내 워크시트 설명 참조> 

       - 안내 : 강의자료 공동활용 신청 안내 페이지 

        - 공동활용 신청서 : 기부자 정보 및 강좌 정보 입력 페이지 

        - 메타데이터 작성 안내 : 메타데이터 작성 안내 페이지 

        - 메타데이터 작성 양식 : 실제 메타데이터 작성 페이지 

        - 메타데이터 작성 예시 : 메타데이터 작성에 대한 예시 페이지 

        - 전공분류체계(참조용) : 분류체계 참조용 페이지 

예시) 



1. 메타데이터 작성 가이드(계속) 
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    3) 공동활용 신청서 작성 

       <공동활용 신청서 워크시트 설명> 

       - 안내 : 강의자료 공동활용 신청 안내 페이지 

        - 공동활용 신청서 : 기부자 정보 및 강좌 정보 입력 페이지 

        - 메타데이터 작성 안내 : 메타데이터 작성 안내 페이지 

        - 메타데이터 작성 양식 : 실제 메타데이터 작성 페이지 

        - 메타데이터 작성 예시 : 메타데이터 작성에 대한 예시 페이지 

        - 전공분류체계(참조용) : 분류체계 참조용 페이지 

예시) 



1. 메타데이터 작성 가이드(계속) 
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    4) 메타데이터 작성 양식 매뉴얼 참조하여 작성  

       <메타데이터 엑셀 워크시트 설명> 

       - 안내 : 강의자료 공동활용 신청 안내 페이지 

        - 공동활용 신청서 : 기부자 정보 및 강좌 정보 입력 페이지 

        - 메타데이터 작성 안내 : 메타데이터 작성 안내 페이지 

        - 메타데이터 작성 양식 : 실제 메타데이터 작성 페이지 

        - 메타데이터 작성 예시 : 메타데이터 작성에 대한 예시 페이지 

        - 전공분류체계(참조용) : 분류체계 참조용 페이지 

예시) 

같은 차시에 콘텐츠 파일이 두개  
이상인 경우 동일 차시로 입력하고   
파일 실행 순서대로 메타데이터 작성  



2. 메타데이터 발송 
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   1) 메타데이터 작성 완료 후 메일 발송 

       - 웹하드 이용 시 필요한 계정 발급에 필요 

1 대학/기관 강의 자료등록 선택 

- 강의기부 >> 대학/기관 강의 자료등록 

2 KOCW 메일 (kocw@keris.or.kr) 로 작성 완료 된 메타데이터 발송 

3 KOCW 관리자가 메타데이터 확인 후 계정 안내  

1 

2 

mailto:kocw@keris.or.kr


3. 웹하드 접속 및 파일 업로드 
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   1) 웹하드 접속 페이지 

       - KOCW 서비스 접속 : http://www.kocw.net 

1 대학/기관 강의 자료등록 선택 

- 강의기부 >> 대학/기관 강의 자료등록 

2 ‘웹하드 접속’ 아이콘 선택 

1 

2 

http://www.kocw.net/home/userKem/wcuRegGuide.do


3. 웹하드 접속 및 파일 업로드(계속) 
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1 

1 아이디/비밀번호 입력 후 로그인 버튼 선택 

   2) 웹하드 로그인 

       - 메타데이터 작성 완료 후 KOCW 관리자에게 발급받은 계정으로 로그인 

       - 아이디/비밀번호 분실 시 전화 및 메일로 요청  

          (TEL : 02- 6271-0208~9,  kocw@keris.or.kr ) 

mailto:kocw@keris.or.kr


3. 웹하드 접속 및 파일 업로드(계속) 
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   3) 웹하드 메인 화면 및 웹 탐색기 실행 

       - ActiveX 설치에 대해서 물어 보는 경우 ActiveX 설치  

1 

1 ‘웹 탐색기 실행’ 아이콘 선택 (에듀디스크 새 창 오픈)  



3. 웹하드 접속 및 파일 업로드(계속) 
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   4) 기관명이 있는 경우 기관명 선택 및 기관명이 없는 경우 폴더 생성 

1 

1 기 등록된 기관명 있는 경우 가관명 선택  

2 기관명이 없는 경우 ‘새폴더’ 선택하여 기관명 입력하여 폴더 생성 

2 



3. 웹하드 접속 및 파일 업로드(계속) 
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   5) 기관 폴더로 들어간 후 사업유형/사업단 이름으로 폴더 생성  

 

1 

1 ‘새폴더’ 선택하여 전공, 교양 구분 및 학과명으로 폴더 생성 



3. 웹하드 접속 및 파일 업로드(계속) 
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   6) 파일 업로드 

1 

1 업로드 아이콘 선택 

2 새 창에 ‘파일추가’ 버튼 선택하여 파일 업로드(업로드 후 삭제 불가능 주의) 

2 

※ 대학 교육역량강화 사업콘텐츠 자료 뿐만 아니라   

   작성한 메타데이터 파일도 반드시 업로드 해주시기 바랍니다. 



3. 웹하드 접속 및 파일 업로드(계속) 
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   7) 주의사항 및 기타 기능 

       - 파일 업로드 후 삭제 권한이 없습니다. 삭제를 원하는 경우, 메일 및 전화로 요청하시기       

         바랍니다. (메일 주소 :  kocw@keris.or.kr,  TEL : 02-6271-0208~9) 

1 상위 폴더 가기 

1 

mailto:kocw@keris.or.kr

